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[bookmark: _Toc450036058][bookmark: _Toc476061981]ON!Track 是什麽？
喜利得 ON!Track 是管理您所有不同品牌的資產的專業方案。這軟件能讓您輕易的追踪及搜索您的資產以將損失減至最低、迅速簡單地處理存貨清單、集中於單一地點，並能收取維修與檢查等程序的自動提醒。

[bookmark: _Toc476061982]如何從應用商店下載 ON!Track？
1. 在您的移動裝置進入 Google Play 商店。
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2. 在搜索欄輸入“Hilti On Track”。
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3. 點選下拉式選單列出的搜索結果。
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4. 點選搜索結果頁面上應用程式部份的 Hilti ON!Track。
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5. 點選『安裝』以在您的移動裝置安裝 ON!Track。
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[bookmark: _Toc476061983]在ON!Track應用程式內要如何瀏覽呢？
· 在打開ON!Track應用程式後，首先見到的是『概要屏幕』；在這裡您可以決定是否要新增物品、將物品轉移到另一地點、確定已轉移物品的交付、檢查您所在地點的存貨量、查看物品或用條碼掃描器來辨認物品。 
[image: ]


您也可以點選左上角的『目錄』圖形以顯示導航欄，您將在導航欄上發現概要屏幕上所有的指示圖形以及應用程式的設定，您也可以透過這裡登出。
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· 一般來說，您將需要填寫所有『必填欄目』（以紅色標示）以進入下一個步驟；在必填欄目還未被填完之前，右下角繼續前進的按鍵會顯示為灰色以表示不能使用。
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· 要進入下一個步驟，請點選『紅色箭咀』按鍵。
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· 完成指示後，請點選『紅色剔號』按鍵。
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· 要確定任何輸入的內容，請點選鍵盤上的 OK 確定鍵。
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· 
要返回上一步，請點選左上角『向左的箭咀』。
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· 如果有可以選擇的物品列表，滾動該列表並點選『相關的行列』。
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· 某些情況下，上方導航欄將顯示『放大鏡圖形、條碼圖形以及垃圾桶圖形』；點選放大鏡圖形能搜索物品，點選條碼圖形能啟動條碼掃描器，而點選垃圾桶則可以刪除之前已選中的物品。
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[bookmark: _Toc476061984]如何添加一般資產？
1. 在起始屏幕上點選『新增物品』。
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2. 點選『一般資產』以添加一件相關資產。
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3. 在這裡您有『兩項選擇』：（甲）使用綜合條碼掃描器或（乙）手動輸入數據。

(a) [bookmark: _Toc476061985]使用綜合條碼掃描器添加一般資產
1) 點擊將要填入的欄目以掃描數據（例如：掃描碼、替代碼或序號等）；較粗的外框表示該欄目已被點選。
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2) 點選『條碼圖形』將所選擇的文本欄目進行預填。
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3) 使用您的移動裝置的內置相機掃描『相關物品的條碼』，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，而數據將會自動預填入已選的文本欄目內。
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4) 點選『紅色箭咀按鍵』前進到下一步。
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(b) [bookmark: _Toc476061986]手動輸入數據以添加一般資產
1) 在相關文本欄目內輸入『掃描碼及/或替代碼』；紅色顯示為必填欄目。

註：雖然序號不屬於必填欄目，不過仍然建議您輸入完整的數據。
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2) 點選『紅色箭咀按鍵』前進到下一步。

註：在必填欄目還未被填完之前，繼續前進的按鍵會顯示為灰色以表示不能使用。
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4. 在這裡您同樣有兩項選擇：（丙）使用預定模板（若有）來預填數據或（丁）手動輸入數據。

(c) [bookmark: _Toc476061987]使用預定模板來添加一般資產
註：要用模板來添加資產，這些資產必須曾經被加到 ON!Track 內；您只可以在 ON!Track 網上應用程式新增模板。

1) 滾動列表並點選相符的模板以添加資產。
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2) 輸入『所需數據』；紅色顯示為必填欄目。
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3) 點擊『紅色剔號』按鍵完成添加新資產的程序。
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(d) [bookmark: _Toc476061988] 不使用模板來添加一般資產
1) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。
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2) 輸入所需數據；紅色顯示為必填欄目。
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3) 點擊『紅色剔號』按鍵以完成添加新資產的程序。

註：在這裡，雖然生產商和型號不屬於必填欄目，不過仍然建議您輸入完整的數據。
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[bookmark: _Toc476061989]如何添加一項喜利得的獨特資產？
註：要新增（例如：登記）一項喜利得的獨特資產，將被登記的資產必須由購買軟件的同一客戶所購入。登記喜利得獨特資產的程序比一般資產簡單，因為某些喜利得獨特資產的數據已經在新增喜利得物品時預先填好了。

1. 在起始屏幕上點選『新增物品』。
[image: ]


2. 點擊『喜利得獨特資產』以添加相關資產。
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3. 在這裡您有『兩項選擇』：（甲）使用綜合條碼掃描器或（乙）手動輸入數據。

(a) [bookmark: _Toc476061990]使用綜合條碼掃描器添加喜利得獨特資產

1) [bookmark: _Toc456268884][bookmark: _Toc456269531][bookmark: _Toc456281797][bookmark: _Toc473545998][bookmark: _Toc476061991]點擊將要填入的文本欄目以掃描數據（例如：掃描碼、替代碼或序號等）；較粗的外框表示該欄目已被點選。
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2) 點選『條碼圖形』為所選擇的欄目進行預填。
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3) 用您的移動裝置內置的相機掃描相關物品的條碼，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，而數據將會自動預填入已選的文本欄目內。
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4) 填寫所要添加資產的『序號』。
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5) 點擊您的移動裝置鍵盤上的『放大鏡圖形』以確認輸入。
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6) 點選『相符的搜索結果』前進到下一步。 
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7) 輸入所需的資料；紅色顯示為必填欄目。
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8) 點擊『紅色剔號』按鍵完成添加新資產的程序。
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(b) [bookmark: _Toc476061992]以手動輸入數據添加喜利得獨特資產
1) 在相關文本欄目內輸入『掃描碼及 / 或替代碼』；紅色顯示為必填欄目。
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2) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。

註：在必填欄目還未被填完之前，繼續前進的按鍵會顯示為灰色以表示不能使用。
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3) 填寫所要添加資產的『序號』。
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4) 點擊您的移動裝置鍵盤上的『放大鏡圖形』以確認輸入。
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5) 點選『相符的搜索結果』前進到下一步。 
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6) 輸入『所需資料』；紅色顯示為必填欄目。
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7) 點擊『紅色剔號』按鍵完成添加新資產的程序。
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[bookmark: _Toc476061993]如何新增一件常用品？
1. 在起始屏幕上點選『新增物品』。
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2. 點選『常用品』以新增相關資產。
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3. 在這裡您有『兩項選擇』：（甲）使用綜合條碼掃描器或（乙）手動輸入數據。

(a) [bookmark: _Toc476061994] 使用綜合條碼掃描器添加常用品
1) 點擊將要填入的文本欄目以掃描數據（例如：掃描碼或替代碼或序號等）；較粗的外框表示該欄目已被點選。
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2) 點選『條碼圖形』為所選擇的文本欄目進行預填。
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3) 用您的移動裝置內置的相機掃描『相關物品的條碼』，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，而數據將會自動預填入已選的文本欄目內。
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4) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。

註：在必填欄目還未被填完之前，繼續前進的按鍵會顯示為灰色以表示不能使用。
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(b) [bookmark: _Toc476061995] 以手動輸入數據添加常用品
1) 在相關文本欄目內輸入『掃描碼及 / 或替代碼』；紅色顯示為必填欄目。
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2) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。

註：在必填欄目還未被填完之前，繼續前進的按鍵會顯示為灰色以表示不能使用。
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(c) 輸入『所需資料』；紅色顯示為必填欄目。
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(d) 點擊『紅色剔號』按鍵完成添加新常用品的程序。
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[bookmark: _Toc476061996]如何新增資產到轉移列表？
1. 在起始屏幕上點選『轉移物品』。
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2. 在這裡您有三項選擇以『新增資產到轉移列表』：（甲）輸入掃描或替代碼（乙）用搜索功能，或（丙）使用綜合條碼掃描器。

(a) [bookmark: _Toc476061997]輸入掃描或替代碼以新增資產到轉移列表
1) 在文本欄目內輸入將要被轉移的資產的『掃描碼及/或替代碼』。
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2) 點擊您的移動裝置鍵盤上的 OK 以確認輸入。
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3) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。
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(b) [bookmark: _Toc476061998]用搜索功能新增資產到轉移列表
1) 點擊『放大鏡圖形』以搜索要轉移的資產。 
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2) 在文本欄目內輸入『要轉移的資產的任何信息』，例如：通用名稱、掃描碼，或替代碼。
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3) 點擊您的移動裝置鍵盤上的『放大鏡圖形』以確認輸入。
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4) 點擊相關方格圖形以點選『要轉移的資產』。
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5) 點選『加入列表』返回轉移列表。

提示：可選擇多於一個的資產以進行批量轉移物品。 
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6) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。
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(c) [bookmark: _Toc476061999]使用綜合條碼掃描器新增資產到轉移列表

1) 點擊『條碼圖形』以辨識要轉移的資產。
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2) 用移動裝置的相機掃描相關物品的條碼，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，而所計算的數量則自動增加。

提示：掃描多個資產以進行批量轉移物品。 
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3) 點擊『完成』以結束掃描。 
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4) 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。
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3. 輸入『所需資料』；紅色顯示為必填欄目。
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4. 點擊『紅色剔號』按鍵以轉移相關資產。
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[bookmark: _Toc476062000]如何確認已交付的資產？
註：要確認已交付的資產，這功能必須要由您的 ON!Track 管理用戶啟動。 

1. 在起始屏幕上點選『確認交付』。
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2. 點擊相關方格圖形以確認『資產的交付』。
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3. 點擊『紅色剔號』按鍵以返回起始屏幕。
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[bookmark: _Toc476062001]如何進行存貨檢查？
1. 在起始屏幕上點選『檢查存貨』。
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2. 點選要檢查存貨的『地點』。
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3. 在點擊『紅色箭咀』按鍵並繼續前進之前，請留意簡報內有關您目前的存貨檢查狀況；百分條顯示存貨檢查的進度。

 註：要開始新的存貨檢查程序，請點擊垃圾桶圖形。
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4. 在這裡您有三項選擇『進入下一步驟』：（甲）使用綜合條碼掃描器，（乙）用搜索功能，或（丙）手動查看資產列表並將之與該地點的存貨作出比對。

註：問號標籤顯示全部要檢查的資產，感嘆號標籤顯示實際已分配到另一地點的資產，而剔號標籤則顯示處於預期地點的資產。

(a) [bookmark: _Toc476062002]使用綜合條碼掃描器進行存貨檢查
1) 點選『條碼圖形』。 
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2) 用您的移動裝置的內置相機掃描『相關物品的條碼』，一旦正確對焦條碼就會掃描成功並自動與系統內的存貨作出比對。 
[image: ]


3) 重複『掃描』直至已掃描所有存貨內的物品項目。

註：如果在掃描所有物品後物品列表顯示為空白而感嘆號標籤內沒有任何項目，表示您的系統並無出錯。

如果所掃描的物品實際上已經分配給另一地點，它將被列於感嘆號標籤內；如果所掃描物品處於所預期地點，它將被列於剔號標籤內。 
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(b) [bookmark: _Toc476062003]用搜索功能進行存貨檢查
1) 在文本欄目內輸入『所要搜索的資產的任何信息』，例如：通用名稱、掃描碼，或替代碼。
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2) 點選『資產』以確認它在您當地的存貨內。
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3) 點擊『X』圖形以取消搜索指示並返回物品列表。
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4) 重複『搜索及確認物品』直至已取得所有存貨內的物品項目。

註：如果在取得所有物品後物品列表顯示為空白而感嘆號標籤內沒有任何項目，表示您的系統並無出錯。

如果所取得的物品實際上已經分配給另一地點，它將被列於感嘆號標籤內；如果所掃描物品處於所預期地點，它將被列於剔號標籤內。 
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(c) [bookmark: _Toc476062004]手動查看資產列表進行存貨檢查
1) 點選『資產』以確認它在您當地的存貨內。
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2) 重複『確認您存貨內的物品』直至物品列表以空為止。

註：用這個方法，如果您的存貨內沒有額外的物品需要確認而物品列表為空白，表示您的系統並無出錯。

如果物品列表為空白但仍有物品需要確認，請使用綜合條碼掃描器捕捉該物品。
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5. 點選『紅色箭咀』按鍵前進到下一步。
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6. 查看簡報內所顯示的『目前存貨檢查狀況』；顯示100%則表示存貨檢查已經完成。 
[image: ]
7. 
點擊『紅色剔號』按鍵結束存貨檢查。

註：如果該功能在 ON!Track 網上應用已啟動，您將會透過郵件收到一份存貨檢查的簡報。
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[bookmark: _Toc476062005]如何查看物品？
1. 在起始屏幕上點選『辨認物品』。
[image: ]


2. 在這裡您有三項選擇『進入下一步驟』：（甲）使用綜合條碼掃描器，（乙）用搜索功能，或（丙）查看相關物品標籤下的資產列表

(a) [bookmark: _Toc476062006]使用綜合條碼掃描器查看物品
1) 點選『條碼圖形』。 
[image: ]


2) 用移動裝置的相機掃描『相關物品的條碼』，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，而物品將會被顯示出來。
[image: ]


3) 點擊該『物品』以查看相關資料。 
[image: ]


4) 查看資產詳細資料屏幕上的資產資料。
[image: ]
5) 

(b) [bookmark: _Toc476062007]用搜索功能查看物品
1) 在文本欄目內輸入『要查看的資產的任何信息』，例如：通用名稱、掃描碼，或替代碼。
[image: ]
2) 
點擊您的移動裝置鍵盤上的『放大鏡圖形』以確認輸入。
[image: ]


3) 點擊該『物品』以查看相關資料。 
[image: ]


4) 查看資產資料屏幕上的資產資料。
[image: ]


(c) [bookmark: _Toc476062008]使用綜合條碼掃描器查看物品
1) 在『地點標籤』查看所有分配到預定地點的物品。

註：地點可在設置內更改；要查看以您作為使用者所負責的物品，請查看人物標籤。
[image: ]


2) 點擊該『物品』以查看相關資料。 
[image: ]


3) 查看資產資料屏幕上的資產資料。
[image: ]


[bookmark: _Toc476062009]如何辨識物品？
1. 在起始屏幕上點選『辨認物品』。
[image: ]


2. 用移動裝置的相機掃描『相關物品的條碼』，一旦正確對焦條碼就會掃描成功，並在資產資料屏幕上顯示出物品的詳細資料。
[image: ]


3. 查看資產資料屏幕上的資產資料。
[image: ]


[bookmark: _Toc476062010]如何編輯設置？
1. 在起始屏幕上點選『目錄圖形』以查看移動目錄。
[image: ]


2. 點擊『設置』查看設置。
[image: ]


3. 點擊相關欄目並選擇所要地點或語言，則可更改『目前地點或語言』。 

註：有關進階設置請查看 ON!Track 網上應用程式。
[image: ]


4. 點擊『紅色剔號按鍵』完成設置編輯。 
[image: ]


[bookmark: _Toc476062011]如何查看是否有未同步的數據？
註：若在移動應用程式與 ON!Track 伺服器進行數據同步時發生互聯網斷開的情況，可能會導致數據未能同步 – 意思是指移動應用程式內的數據與 ON!Track 網上應用程式的數據並不一致；通常這問題會在您的移動裝置重新連線後獲得解決。

1. 在起始屏幕上點選『目錄圖形』以查看移動目錄。
[image: ]


2. 點擊『未同步的數據』。
[image: ]











[bookmark: _Toc476062012]如何從 ON!Track 登出？
1. 在起始屏幕上點選『目錄圖形』以查看移動目錄。
[image: ]


2. 點擊『登出』。
[image: ]
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